AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n° 072/2024

Processo Administrativo n® 161/2024

CONTRATANTE (UASG): 930456 — Camara Municipal de Araraquara

OBJETO: Contratagdao de empresa para prestagcado de servigcos de Agente de
Integragao de Estagio, mediante o pagamento de taxa administrativa por contrato
ativo, em conformidade com a Lei n® 11.788/08 e a Resolugdo Municipal n°
424/2015 da Camara Municipal de Araraquara, incluindo recrutamento, selecao,
operacionalizagdo e gestdo dos contratos de estagio, com seguro contra
acidentes pessoais em favor do estagiario, cuja apdlice seja compativel com
valores de mercado, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
no termo de referéncia.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGCAO: R$ 157.760,00 (cento e
cinquenta e sete mil, setecentos e sessenta reais)

PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: de 30/10/2024 a 01/11/2024.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA/SP
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 72/2024
Processo Administrativo n° 161/2024

Torna-se publico que a Camara Municipal de Araraquara, por meio da Geréncia de Gestao
de Compras e Materiais, realizara Dispensa de Licitagao, com critério de julgamento menor preco,

na hipotese do art. 75, inciso XV, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais

normas aplicaveis.

Prazo limite para envio das propostas: 01/11/2024

E-mail para envio das propostas: compras@camara-arg.sp.gov.br

Link: https://www.gov.br/compras/pt-br

Modo de disputa: Sem disputa (ndo havera lances)

Regime de Execug¢ao: Empreitada por preco global

1. DA MANIFESTAGCAO DE INTERESSE DA ADMINISTRAGAO EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS

1.1. Nos termos do § 3° do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Cémara Municipal de

Araraquara/SP manifesta interesse em receber propostas adicionais, até a data constante

neste aviso, de eventuais entidades interessadas.

2. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

2.1. O objeto da presente dispensa € a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de
Agente de Integracdo de Estagio, mediante o pagamento de taxa administrativa por
contrato ativo, em conformidade com a Lei n° 11.788/08 e a Resolugao Municipal n°
424/2015 da Camara Municipal de Araraquara, incluindo recrutamento, selecao,
operacionalizacdo e gestdo dos contratos de estagio, com seguro contra acidentes
pessoais em favor do estagiario, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado,
conforme condi¢ées, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia.

2.2. O critério de julgamento adotado sera a selegéo por meio da realizagédo de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do Art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, que
culminara com a selegéo da proposta de menor prego por item, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagcdes do

objeto, e levara em conta os seguintes aspectos:

2.2.1.ser instituigdo brasileira que tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar

atividades de ensino, pesquisa, extenséo, desenvolvimento institucional, cientifico e



tecnologico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir administrativa e

financeiramente essas atividades;
2.2.2.nao ter fins lucrativos;
2.2.3.deter inquestionavel reputacéao ética e profissional;

2.2.4 apresentar atestado(s) de capacidade técnica que comprove experiéncia na
contratagdo de pelo menos 14 (quatorze) estagiarios, atendendo assim ao previsto
na Sumula n°® 24 do TCE-SP;

2.241. Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a
apresentagcado e o somatério de diferentes atestados executados de forma

concomitante.

2.2.4.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome

da matriz ou da filial da empresa interessada.

3. PARTICIPAGAO NA DISPENSA DE LICITAGAO.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A participagao na presente dispensa de licitagdo ocorrera por meio de envio de proposta

por meio do seguinte enderecgo de correio eletrénico: compras@camara-arg.sp.gov.br.

O presente procedimento sera divulgado no sitio eletrébnico da Camara Municipal de
Araraquara/SP e encaminhado a potenciais fornecedores, por mensagem eletrénica, o
chamado para participagao.

O fornecedor é o responsavel por qualquer transagcao ou proposta apresentada, nao
cabendo a Camara Municipal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
protocolo da proposta.

Nao poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.4.1. que ndo atendam as condi¢cdes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

3.4.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

3.4.3. que estejam, de alguma forma, impedidas ou suspensas de licitar e contratar com

0 Municipio de Araraquara/SP;
3.4.4. que se enquadrem nas vedacdes constantes na Lei n°® 14.133/2021.

3.4.5.Nao podera participar, direta ou indiretamente, da dispensa ou da execugéo do
contrato agente publico do érgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021



3.4.6.Seré& permitida a participagdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo
de atuacdo em regime cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre 0s
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

3.4.7. Em sendo permitida a participacdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os
beneficios previstos para as microempresas e empresas de pequeno porte quando
elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007.

4. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

41.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, por meio de mensagem eletrénica, a proposta com a descricdo do objeto
ofertado e o valor das inscricoes, até a data e o horario estabelecidos para abertura do
procedimento.

Prazo limite para envio das propostas: 01/11/2024.

Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o
desconto ofertado, vinculam a Contratada.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, transportes e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto;

A apresentacao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o
proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substitui¢cao.

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa dias) dias, a contar da

data de sua apresentagéo.

5. HABILITAGAO

5.1.

5.2.

5.3.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, constam do Termo de
Referéncia e seréo solicitados do fornecedor mais bem classificado.

Caso seja possivel a emissdo dos documentos de habilitagdo pela internet, os proprios
servidores da Camara poderdo consultar e emitir as certiddes. Nado sendo possivel a
emissao de quaisquer dos documentos, sera solicitado a contratada, como condi¢ao para
contratagdo, que apresente a documentagdo de habilitagdo, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, sob pena de inabilitagéo.

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em

relacédo a integridade do documento digital.



5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e

se o fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto

para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria

natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagao, seja por nao apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido

neste Aviso de Contratagado Direta.

5.7.1.Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagéo, o 6rgao
ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem
de classificagéo, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagbes do
objeto e as condi¢des de habilitagdo

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagao, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATAGCAO

6.1.

6.2.

6.3.

Apds a homologagéao, caso se conclua pela contratagéo, sera firmado Termo de Contrato

ou emitido instrumento equivalente.

O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocacao, para assinar o Termo de Contrato, sob pena de decair o direito a contratagéo,

sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.2.1.Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para
a assinatura do Termo de Contrato, a Administragdo podera encaminha-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagdo de acesso a sistema de processo eletrbnico para esse fim ou outro
meio eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 5 (cinco) dias, a
contar da data de seu recebimento ou da disponibilizagdo do acesso ao sistema de

processo eletronico.

6.2.2.0 prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por

solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracéo.

O prazo de vigéncia da contratagcéo sera de 12 (doze) meses, conforme estabelecido no

Estudo Técnico Preliminar.



7.

INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

7.1.

7.2.

Comete infragcdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1.Dar causa a inexecugao parcial do contrato;
7.1.2.Dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3.Dar causa a inexecugao total do contrato;

7.1.3.1. Considera-se inexecugéao parcial o atraso injustificado superior a 20 (vinte)
dias no cumprimento das obriga¢des principais e acessoérias assumidas.

7.1.3.2. Considera-se inexecugdo total o atraso injustificado superior a 40
(quarenta) dias no cumprimento da obrigagéo principal assumida.

7.1.4.Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

7.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6.Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagéo exigida para a contratagéo,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao direta
sem motivo justificado;

7.1.8.Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execucdo do contrato;

7.1.9.Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execucgao do contrato;

7.1.10. Comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragéo falsa
quanto as condigdes de participagcdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da

dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

7.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
7.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, pela falta do subitem 7.1.1, quando nao se justificar a imposicao de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)

pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 7.1.1 a 7.1.12;



7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (irés)
anos, nos casos dos subitens 7.1.2 a 7.1.7 deste Aviso de Contratacao Direta,
quando nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave;

d) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem

a imposigao da penalidade mais grave;

A aplicagdo das sangbes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparacgédo integral do dano causado a Contratante (art.
156, §9°)

Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento

da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicacdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de

impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
Na aplicagédo das sangbes serdo considerados (art. 156, §1°):

7.8.1.A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

7.8.2.As peculiaridades do caso concreto;

7.8.3.As circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.8.4.0s danos que dela provierem para o Contratante;

7.8.5.A implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientagdes dos 6rgaos de controle.

Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagGes e contratos da Administragao Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).



7.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada

7.11.

7.12.

com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a

obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicagado da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ele
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas InidGneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar

ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8. DAS DISPOSIGOES GERAIS

8.1

8.2.

8.3.

. No caso de todos os participantes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento

fracassado), a Administragdo podera:
8.1.1.Republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2.Valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre

que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagdo exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora
deste procedimento.

8.1.3.Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentagéo

de habilitagdo, conforme o caso.

As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se ndo houver

o envio de propostas de quaisquer instituicdes interessados (procedimento deserto).

Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagao Direta, devera ser atendido o prazo

indicado pelo agente competente da Administracao na respectiva notificagéo.



8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

Cabera a instituicdo acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente
da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela

Administracdo ou de sua desconexao.

As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagao Direta serdao sempre interpretadas
em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da

contratagao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagéo.

Em caso de divergéncia entre disposi¢ces deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus

anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia
ANEXO Il — Modelo de Propostas
ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato

Eventuais duvidas poderéo ser tiradas nos seguintes canais:

E-mails: compras@camara-arg.sp.gov.br ou gestaopessoal@camara-arg.sp.gov.br

Telefones: (16) 3301-0629.

Araraquara, 29 de outubro de 2024.

PAULO FERNANDO PAES LANDIM

Presidente

CARLOS HENRIQUE DE OLIVEIRA

Secretario Geral
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UASG 930456
ANEXOI

Termo de Referéncia 58/2024

Informacoées Basicas

Termo de Referéncia 58/2024

N d

umero o UASG Editado por Atualizado em
artefato
58/2024 930456-CAMARA MUNICIPAL DE ANA PAULA DE 03/10/2024 12:58 (v

ARARAQUARA ANDRADE 7.1)
Status
PUBLICADO
Outras informacoes
. Numero da Processo
Categoria ~ . .
Contratacao Administrativo

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 722024 1612024

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

1.1 Contratacdao de empresa para prestacdo de servicos de Agente de Integracdo de Estdgio, mediante o
pagamento de taxa administrativa por contrato ativo, em conformidade com a Lei n° 11.788/08 e a
Resolu¢do Municipal n°® 424/2015 da Camara Municipal de Araraquara, incluindo recrutamento, selegao,
operacionalizagdo e gestdo dos contratos de estdgio, com seguro contra acidentes pessoais em favor do
estagiario, cuja apodlice seja compativel com valores de mercado, conforme condicGes, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UNIDADE |QUANTIDADE |VALOR (VALOR VALOR

DE MEDIDA| MAXIMA |UNITARIO [TOTAL TOTAL
(CF. RES. 424 MAXIMO |[ESTIMADO [ESTIMAD

/2015) MENSAL |MESES
Contratacio de 15156 Taxa 29 R$ 76,00 | R$2.204,00 | RS 26.44

servicos de Agente administrativa
1 de Integracdo de por estagio
Estagio ativo

1.2 Detalhamento das vagas de estdgio que compdem o item 1.1, conforme Anexo Unico da Resolucdo n° 424
/2015, da Mesa da Camara Municipal de Araraquara:

Unidade Vaga(s) Curso/Grau

Diretoria de

02 (d
Comunicacdo Social (duas)

Jornalismo e Comunicacdes - Cursando nivel superior

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

1 ale 18
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UASG 930456 Termo de Referéncia 58/2024

Diretoria de 01 (uma) Publicidade e Propaganda ou Propaganda e Marketing - Cursandt
Comunicagdo Social nivel superior

Diretoria de

Comunicacio Social 02 (duas) Imagem e Som - Cursando nivel superior
Di .

1ret0r1'a deN . 01 (uma) LIBRAS - Cursando nivel superior
Comunicagdo Social
Procuradoria 01 (uma) Direito - Cursando nivel superior

Geréncia de o . s N .
Ciéncias da Computacdo, Sistemas de Informacdo ou Engenharia

Tecnologia da 01 (uma N . .

gN (uma) Computagdo - Cursando nivel superior
Informacao
Diretoria Legislativa 03 (trés) Direito ou Administracdo Ptblica - Cursando nivel superior
Gabinete Parlamentar 18 (dezoito) Cursos e areas a serem definidos no processo

se(]:letia/o - Cursando nivel sugerior .
T-3 0 prazo de vigéncia do contrato € de 5 (cinco) anos, a contar da data estipulada no respectivo instrumento,
sem que haja qualquer pendéncia em relacdo ao objeto da prestacao do Servico, prorrogavel por ale 10 anos, na
forma dos artigos 106 e 107 daLei n° 14.133, de 2021.

1.4 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2. Fundamentacdo da contratacao

2.1 A Resolugdo 424/2015 da Cadmara Municipal de Araraquara, prevé a concessdo de oportunidades a
estudantes regularmente matriculados em instituicdes de ensino para atuarem como estagiarios em gabinetes
parlamentares e unidades administrativas da Camara. Em seu art. 12B, § 2°, encontra-se a previsdo da
viabilidade de convénio com agente de integracao.

2.2 Atualmente, a Camara Municipal de Araraquara possui contrato vigente com um agente de integracgao, cujo
desempenho tem se mostrado vantajoso por diversos motivos. O agente de integracdo detém uma expertise
significativa na gestdo de programas de estagio, o que se traduz em um suporte especializado em todas as
etapas do processo, desde a selecdo e intermediacdo até o acompanhamento dos estagidrios. Essa
especializacdao também garante que todas as atividades estejam em conformidade com as exigéncias legais,
evitando qualquer tipo de irregularidade. Além disso, a contratacdo desse agente reduz consideravelmente a
carga administrativa da Camara, uma vez que centraliza a conducdo dos processos seletivos, a confeccéo e a
gestdo dos Termos de Compromisso de Estagio, assegurando que o vinculo entre a formacdo académica e a
prética profissional seja mantido de forma eficaz, permitindo a Camara focar em suas atividades principais
sem sobrecarga administrativa.

2.3 A manutencdo de um agente de integracdo que garanta convénios com as instituicdes de ensino de
Araraquara/SP e regido é crucial para a continuidade e sucesso do programa de estagios da Camara Municipal,
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uma vez que tais convénios facilitam a comunicacdo e o alinhamento entre a Camara e as instituicdes,
garantindo que todos os procedimentos administrativos e legais sejam cumpridos de forma eficiente. Entende-
se que os convénios com instituicdes de ensino na cidade de Araraquara e regides adjacentes sdo essenciais
para facilitar a integracdo dos estudantes ao programa, permitindo que os estadgios se ajustem as suas
necessidades académicas.

2.4 Atualmente, a Camara Municipal de Araraquara conta com 15 estagidrios cujos Termos de Compromisso
de Estagio sdo intermediados pelo agente de integragdo contratado. Tendo em vista o iminente encerramento
do prazo deste contrato, a realizacdo de nova contratagdo é essencial para garantir a continuidade dos estagios
e evitar possiveis prejuizos aos estagidrios, como a interrup¢ao tempordria dos estigios em andamento,
comprometendo o desenvolvimento dos estagiarios, incluindo seu desempenho e crescimento profissional.

2.5 Por todos esses motivos, justifica-se a contratacdo de um agente de integracdo de estagio, em
conformidade com as disposicOes legais vigentes e com o objetivo de garantir a continuidade e eficiéncia dos
programas de estagio da Camara Municipal de Araraquara.

2.6 Sendo facultada a confecgdo de ETP (Estudo Técnico Preliminar) nas hipéteses dos incisos |, I1, VII e VIII
doart. 75 daLei n°14.133, de 2021, a elaboracdo foi dispensada.

2.7 A contratacdo pretendida esta prevista na Lei Orcamentaria Anual para o exercicio de 2024 (Lei Municipal
n° 11.046/2023).

3. Descricao da solucao
Programa de Estagio

3.1 O programa de estdgio da Camara Municipal de Araraquara, em conformidade com a Lei 11.788/2008
(Lei do Estagio) e a Resolucdo n° 424/2015, desta Camara, tem como objetivo proporcionar oportunidades de
estagio para estudantes de nivel superior, permitindo sua atuagao nos orgdos administrativos e politicos deste
Legislativo Municipal. O programa assegura o cumprimento da exigéncia legal de correlacdo com a area de
formacdo académica dos estagiarios, promovendo a complementacdo educacional por meio de experiéncias
préticas voltadas ao desenvolvimento profissional.

3.2 O referencial para a contratacdo de agente integrador busca o aperfeicoamento do instituto do estagio e o
atendimento ao disposto no art. 5°, § 1°, da Lei Federal n° 11.788/2008:

Art. 5° As instituicdes de ensino e as partes cedentes de estdgio podem, a seu critério,
recorrer a servigos de agentes de integracdo publicos e privados, mediante condigdes
acordadas em instrumento juridico apropriado, devendo ser observada, no caso de
contratacdo com recursos publicos, a legislacdo que estabelece as normas gerais de
licitagdo.

§ 1° Cabe aos agentes de integracdo, como auxiliares no processo de aperfeicoamento do
instituto do estagio:

I — identificar oportunidades de estagio;

IT — ajustar suas condig¢des de realizagdo;

III — fazer o acompanhamento administrativo;

IV — encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais;

V — cadastrar os estudantes.
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3.3 As atividades a serem desenvolvidas estdo dispostas no anexo unico da Resolucdo 424/2015, conforme

segue:

Procuradoria: Rotinas especificas da éarea do Direito, podendo envolver &areas Administrativas,
Constitucionais e outras, bem como outras atividades condizentes com a formacao do estagiario.

Diretoria Legislativa: Rotinas especificas da Diretoria Legislativa e da Geréncia de Expediente do
Legislativo, incluindo outras condizentes com a formagao do estagiario.

Geréncia de Tecnologia da Informacdo: Rotinas especificas da Geréncia de Tecnologia da Informacdo e
outras atividades com a formacdo do estagiario.

Diretoria de Comunicacdo Social (Jornalismo e ComunicagOes): Rotinas especificas da Diretoria de
Comunicagdo Social, incluindo atividades de redacdo de matérias, fotografias e filmagens e
participacdo, quando determinado, na edi¢do das filmagens de sessoes do Legislativo, via TV Camara e
outras condizentes com a formagao do estagiario.

Diretoria de Comunicacdo Social (Imagem e Som): Auxiliar na operacdo de camera em eventos, ao
vivo, ou gravados; em estidio ou externas. Auxiliar na gravacao e edi¢cdo de video e dudio. Auxiliar na
montagem e operacao de sistema de som em eventos, internos ou externos, sessoes e outros. Legendas,
metadados e sistema de geracdo de caracteres para sistema de gerenciamento de gravacoes e arquivos.
Gravacdo e coOpias, quando solicitados. Conversdo dos formatos de video e postagem no youtube, site
da Camara, redes sociais e outros, montagem e operacdo de computador e Datashow em eventos.

Diretoria de Comunicacado Social (Publicidade e Propaganda ou Propaganda e Marketing): Producdo de
artes, cards, folders e convites necessarios a unidade administrativa, voltados para publicacdo nas redes
sociais da Camara Municipal e na TV Camara. Criacdo de logos e identidade visual para programas da
TV.

Diretoria de Comunicagdo Social (Libras): Atuar para proporcionar acessibilidade linguistica as pessoas
surdas. Auxiliar na interpretacdo e traducdo para Libras dos contetidos audiovisuais produzidos pela
Diretoria de Comunicacdo Social da Cdmara, a ser veiculado na TV Camara de Araraquara e nas redes
sociais existentes ou que por ventura venham a ser utilizadas. Auxiliar na interpretagdo e tradugdo para
Libras em transmissdes ao vivo, como sessOes ordindrias e extraordindrias, audiéncias publicas,
palestras e outros, em que haja compatibilidade de horéario com a jornada de atividades do estagiério.
Auxiliar na tradugdo, na forma escrita ou oral, textos e imagens de qualquer natureza, da linguagem
falada para Libras e viceversa, respeitando o contexto e considerando as variaveis culturais, bem como
os aspectos terminolégicos e estilisticos, tendo em vista um publico alvo especifico; Auxiliar na
interpretacdo oral ou em Libras, de forma simultanea ou consecutiva, discursos, debates, textos, formas
de comunicagdo eletrénica, respeitando o respectivo contexto e as caracteristicas culturais das partes.
Auxiliar no apoio a acessibilidade aos servicos e as atividades fins da Camara Municipal e outras
compativeis com a area de formacao do estagiério.

Gabinete Parlamentar: Rotinas especificas do Gabinete Parlamentar, na forma do art. 5° da Lei n°®
9.152, de 06 de dezembro de 2017, e outras atividades compativeis com a formagao do estagiario.

3.4 O estagio terd duragdo maxima de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por, no méaximo, 2 (dois) anos para
cada curso, exceto quando se tratar de estagiario com deficiéncia (art. 11 da Lei n® 11.788/08).

3.5 Para estagios desenvolvidos nos gabinetes de vereadores, o estagio ndo poderd se estender além da
legislatura em que foi iniciado, exceto se o vereador for reeleito, nos termos do art. 13, § 2°, da Resolugdo n°
424/2015 da Camara Municipal de Araraquara. As disposi¢Oes referentes a limitacdo do estdgio para os
gabinetes deverdo constar obrigatoriamente nos convénios e nos termos de compromisso de estdgio firmados
pela Cdmara Municipal de Araraquara.
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3.6 O estagiario cumprird uma jornada semanal de 30 (trinta) horas, a qual deveré ser compatibilizada com seu
horério escolar e o funcionamento da unidade de estagio.

3.7 Os estagidrios contratados em estagio de carater ndo obrigatério fardo jus a bolsa-auxilio, auxilio-
transporte e auxilio-alimentacdo, cujos valores sdo atualizados por meio de Atos da Mesa da Camara
Municipal de Araraquara, tomando-se sempre por base indices oficiais. Na modalidade de estagio obrigatério,
a concessao dos referidos direitos sera facultativa, em consonancia com a Resolugdo n® 424/2015.

3.8 A Contratada deverd providenciar seguro contra acidentes pessoais em nome dos estagidrios, cuja apoélice
seja compativel com valores de mercado. As garantias basicas do seguro deverdo abranger, no minimo, 0s
seguintes valores ja praticados no contrato vigente: Morte acidental, no valor de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e
quinhentos reais); Invalidez Permanente por Acidente, no valor de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos
reais); e Auxilio emergencial por morte acidental, no valor de 4.320,00 (quatro mil e trezentos e vinte reais).

3.9 A empresa Contratada devera manter convénios especificos com as Instituicdes de Ensino da cidade de
Araraquara/SP e regido, incluindo, pelo menos, as cidades de Matdo/SP e Sdo Carlos/SP, conforme
fundamentado no item 2.3 deste Termo. A homologacdo do certame ficard condicionada a comprovacdo, pela
adjudicataria, da existéncia desses convénios, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, contados a partir da
data da adjudicacdo.

Processo Seletivo

3.10 A empresa Contratada devera obrigatoriamente reaproveitar o processo seletivo homologado pela Camara
Municipal de Araraquara que esteja em vigéncia no momento da contratacdo. O reaproveitamento devera ser
realizado até o término da validade estabelecida para o referido processo seletivo, respeitando integralmente as
classificacGes e condicdes previamente definidas no edital do processo seletivo.

3.11 A Contratada devera assegurar a continuidade dos termos de compromisso de estadgio que estejam ativos
no momento da contratagdo, até o fim de seus prazos originais, incluindo a possibilidade de prorrogacao
quando aplicavel. A continuidade dos termos de compromisso de estagio devera ser realizada por meio de
aditivo contratual, sem a necessidade de confeccdo de um novo termo de compromisso de estagio, garantindo
que todas as condicOes estabelecidas nos termos de compromisso originais sejam integralmente respeitadas
durante o periodo de vigéncia.

3.12 O Agente de Integracdo devera realizar, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da solicitacdo
formal da Camara Municipal de Araraquara, processo seletivo para estagio de nivel superior, na modalidade de
prova online, que gerard cadastro de reserva com lista de classificados por area de formacao.

3.13 O processo seletivo de estagio destina-se a formacdo de cadastro de reserva e as convocacdes serao
realizadas de acordo com as solicitagdes dos gabinetes parlamentares e das unidades administrativas, cujo
limite de vagas encontra-se estabelecido no Anexo Unico da Resolucao n° 424/2015.

3.14 O processo seletivo sera realizado por meio de edital e tera a duragao de 01 (um) ano, prorrogavel por
igual periodo, nos moldes do art. 13, § 1° da Resolucdo 424/2015. Caso ocorra o esgotamento do cadastro
reserva em alguma unidade, a Contratada devera realizar processo seletivo complementar para a unidade
demandante.

3.15 As inscri¢Ges para o processo seletivo serdo gratuitas e realizadas exclusivamente online, por meio do site
da empresa contratada.

3.16 A prova incluird questdes de carater eliminatério e/ou classificatério, abrangendo, no minimo, as
disciplinas de Lingua Portuguesa, Matematica e Conhecimentos Gerais. O contetido programatico e a
quantidade de questdes serdao detalhados no edital.

3.17 Para realizacdo dos processos seletivos, a contratada devera elaborar e submeter a aprovacdo prévia da
Camara Municipal de Araraquara os editais e os comunicados relacionados:
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a) a abertura das inscrigdes;

b) aos resultados provisorios e finais das provas objetivas;

d) a divulgacdo dos resultados da avaliagdo dos recursos;

e) ao resultado final em listas de Classificacdo:
Lista 01 - Classificacdo geral;
Lista 02 - Classificacdo dos candidatos com deficiéncia;
Lista 03 - Classificacdo dos candidatos negros;

3.18 A contratada devera:

a) disponibilizar os editais e as listas de classificacdo para a Contratante a fim de que essa providencie o
envio ao Diario Oficial Eletronico do Legislativo de Araraquara;

b) publicar em sua pagina na internet todos os editais e comunicados referidos no item anterior;

) republicar quaisquer dos editais e comunicados, previstos no item anterior, em caso de incorrecao
que comprometa o entendimento/diretrizes essenciais para a realizacao do processo seletivo;

d) a divulgacdo do processo seletivo em midias sociais com alcance nas regides de Araraquara, Sdo
Carlos/SP e Matdo/SP, bem como nas instituicdes de ensino conveniadas, em formato digital e
impresso, responsabilizando-se por todas as publicagdes necessérias e arcando com 0s respectivos 6nus
destas.

3.19 A classificac@o no processo seletivo ndo implicard obrigatoriedade de convocagdo do candidato. Os
classificados para o preenchimento das vagas inicialmente fixadas, bem como a formagdo de cadastro reserva,
serdo convocados segundo a ordem de classificagdo e por temética de ensino superior, mediante a necessidade
do 6rgéo, considerando a disponibilidade orcamentéria da Camara Municipal de Araraquara.

3.20 No que diz respeito a reserva de vagas aos estudantes com deficiéncia e aos estudantes negros, ficam
assegurados os percentuais de 10% (dez por cento) e 20% (vinte por cento), respectivamente, das
vagas oferecidas pela parte concedente do estagio, na forma do art. 18, da Resolugdo n°® 424/2015, desta
CémaraMunicipal, edo art. 17, § 5° da Lei n° 11.788/2008.

3.21 Todas as regras do processo seletivo serdo divulgadas por meio de edital especifico, que incluird detalhes
adicionais, como critérios de avaliacao, etapas e prazos e outros requisitos.

3.22 A Contratada devera disponibilizar aos candidatos por meio virtua em seu préprio website:
a) A possibilidade de interposi¢do de recursos das provas objetivas,
b) O acesso ao resultado e as folhas de respostas;

¢) A lista final dos candidatos classificados, em ordem crescente de classificagdo, contendo nome,
ndmero de inscri¢ao, notas das provas e total de pontos.

3.23 A Contratada devera entregar o resultado final do processo seletivo a Contratante.

3.24 As comunicagBes com os candidatos inscritos, serdo publicadas no website da contratada, onde estaréo
também os contatos para atendimento aos candidatos.

3.25 A Contratada deverd observar os ditames da Lel Federal n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais — LGPD), em todos os atos que envolverem o tratamento de dados pessoais dos candidatos, sem
prejuizo de eventuais clausulas especiais previstas no contrato administrativo.
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Termo de Compromisso de Estagio

3.26 Apébs a convocacdo do candidato classificado, uma vez cumpridos os requisitos estabelecidos no edital
para a contratacdo, cabera ao agente de integracdo contratado, mediante solicitacdo da Contratante, emitir o
Termo de Compromisso de Estagio — TCE, e coordenar para que seja devidamente assinado. A Contratada
devera confeccionar os Termos de Compromisso de Estagio a todos os estudantes vinculados ao Programa de
Estdgio da Camara Municipal de Araraquara, e seus respectivos termos aditivos de prorrogacdo de estagio,
além do Termo de Realizacdo de Estidgio e Relatério de Atividades do Estagidrio a cada 6 meses, em
consonancia com a Lei n° 11.788/2008.

3.27 Compete ainda a Contratada:

3.27.1 Comunicar com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias o vencimento do Termo de Compromisso de
Estagio;

3.27.2 Atender, a qualquer tempo, as demandas de alteracdo nos Termos de Compromisso de Estagio e as
demandas de desligamento de estagidrios, ocorridos nos termos da Lei n° 11.788/2008, e da Resolucdo n° 424
/2015 da Camara Municipal de Araraquara, conforme a necessidade da Contratante;

3.27.3 Promover mecanismos de controle de regularidade da situacdo escolar do estagiario nas institui¢des de
ensino, devendo comunicar imediatamente a Contratante eventuais irregularidades ou quebras de vinculo entre
o estudante e a instituicdo de ensino.

4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade:

4.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Naciona de Contratagdes Sustentéveis:

4.1.1 A empresa devera priorizar o uso de plataformas digitais para a tramitacdo de documentagao e
para a conducdo de processos seletivos de estagiarios, reduzindo o consumo de papel e promovendo a
eficiéncia energética.

4.1.2 A empresa devera priorizar o uso de plataformas digitais para a tramitacdo de documentagéo e
para a conducdo de processos seletivos de estagiarios, reduzindo o consumo de papel e promovendo a
eficiéncia energética.

Subcontratacéo

4.2 N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacdo

4.3 N&o havera exigéncia da garantia da contratag8o dos artigos 96 e seguintes da Lel n° 14.133, de 2021.

Obrigacdes Comuns das Partes

4.4 As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei n° 13.709/2018 — Geral de Protecéo de Dados
Pessoais (LGPD) e se comprometem a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na referida lei,
com intuito de protecdo de dados pessoais repassados em virtude da execugdo contratual, sendo vedada a
utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daguela contida no objeto da
contratacdo, sob pena de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

4.5 E vedado as partes a utilizaggo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execucso
contratual para finalidade distinta daguela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizacdo
administrativa, civil e criminal.

4.6 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes — em especia os
dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugdo contratual, em
consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo
vedado o repasse das informagBes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes
legais ou paraviabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

4.7 As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugdo contratual, por
inobservanciaalei Geral de Protegdo de Dados.

4.8 Em atendimento ao disposto na Lel Geral de Protecdo de Dados, a CONTRATANTE, para a execucéo do
servigo objeto deste termo de referéncia, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA,
tais como numero do CPF e do RG, enderecos eletrénico e residencial, e cdpia do documento de identificagao.

49 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se
compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os
dados pessoais repassados pela CONTRATANTE.

4.10 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE, em até 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer incidente de acessos nao autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de
destruicdo, perda, alteracdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 daLei Geral de Protecéo de Dados.

Vistoria

4.11 Né&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucéo dos servicos.

5. Modelo de execuc¢do do objeto
Condicdes de execucao
5.1 A execucéo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1 Oinicio daexecugdo do objeto ocorrerd imediatamente apds a assinatura do contrato.

5.1.2 A Contratada deverad assegurar o cumprimento da Lei n® 11.788/08 (Lei do Estagio), atuando
como intermedidria entre as instituicoes de ensino e a Contratante, promovendo a facilitagdo e gestdo
dos estagios, incluindo a realizacdo do processo seletivo de estagiarios, a formalizagdo e o
acompanhamento dos contratos de estagio.
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5.1.3 A Contratada devera disponibilizar plataformas tecnolégicas que facilitem a gestdo dos estagios,
permitindo a integracdo e o acompanhamento das atividades relacionadas ao programa de estagio.

5.1.4 A Contratada devera oferecer suporte administrativo necessario para garantir que todas as partes
envolvidas (instituicdes de ensino, contratante e estagidrios) estejam cumprindo integralmente suas
obrigacdes legais e regulamentares.

5.1.5 A Contratada serd responsavel pelo acompanhamento continuo do estdgio, monitorando o
desenvolvimento das atividades e assegurando que o plano de atividades acordado seja rigorosamente
cumprido, de modo a contribuir efetivamente para o aprendizado do estagiario.

5.1.6 A remuneracdo da empresa contratada serd efetuada mediante cobranga de uma taxa mensal de
administracdo por estagiario, que devera incluir o seguro contra acidentes pessoais, compativel com os
valores de mercado, conforme estabelece o inciso IV do art. 9° da Lei n° 11.788/2008.

5.1.7 O quantitativo e as respectivas areas de atuacdo dos estagidrios previstos no item 1.2 deste Termo
de Referéncia poderdo variar conforme as demandas desta Camara Municipal, bem como em fungdo de
eventual variacdo nos limites de dotacdo orcamentaria da Contratante.

Especificacdo da garantia do servico

5.2 O prazo de garantia contratual dos servicos € aguele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicdo e finalizagcdo do contrato

5.3 N&o serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas
do Objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as hormas
dalei n°14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de suainexecucao total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma de execucdo serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples
apostila.

6.3 As comunicagdes entre Contratante e a Contratada devemn ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4 A Contratante podera convocar representante da empresa contratada para adogcdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5 Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Contratante podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigacOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.
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6.7 A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugéo do objeto quando solicitado pela
contratante.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo

6.9 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pela servidora Ana Paula de Andrade -
Matricula: 25246, ou pela respectiva suplente, servidora Tatiane Mitleton Borges Ramos - Matricula: 25129. (
Lei n°14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.10 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratacdo emitira notificacBes para a
correcdo da execucdo da contratacdo, determinando prazo para a corregao.

6.11 O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados. ( Lei n°14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.12 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicdes
estabel ecidas no contrato, projeto, termo de referéncia e nas normas técnicas aplicavels, de modo a assegurar
os melhores resultados paraa Administragéo Publica.

6.13 O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que demandar decisdo ou adocdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for 0 caso.

6.14 O fiscal do contrato verificara, durante a execucdo do contrato, a manutencdo das condigdes de
habilitacgo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagéo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.15 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente na
solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabivels, quando
ultrapassar a sua competéncia;

6.16 Além do disposto acima, afiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
6.16.1 Conferir e certificar as faturas relativas aos servicos,
6.16.2 Realizar o recebimento provisdrio e definitivo do objeto contratado;

6.16.3 Manifestar-se, prévia e conclusivamente, nos procedimentos de prorrogacdo de vigéncia
contratual, indicando, se for o caso, eventuais problemas relacionados & execugdo contratual ou
manutencao das condigdes de habilitagdo que comprometam a continuidade do gjuste;

6.16.4 Manifestar-se nos pedidos de alteraces contratuais; adotar as medidas preventivas de controle
dos contratos, inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens e da realizacdo de
Servicos;

6.16.5 Manter contato com o preposto da contratada e, se for necessario, promover reunides para a
resolucdo de eventuais problemas na execucao dos servicos,

6.16.6 Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracdo de
responsabilidades;
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6.16.7 Emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

6.16.8 Nos contratos de valor estimado, acompanhar, ao longo da execugdo, o saldo orcamentario
remanescente para suportar a despesa, informando as unidades administrativas competentes sempre
gue considerar, conforme proje¢des da fiscalizagdo, que, por motivos aheios a vontade do Poder
Pdblico, exista o risco de que os valores inicialmente estimados ndo sejam suficientes para o
adimplemento de todas as obrigaces af etas ao contrato até o fim de sua vigéncia.

Gestor do Contrato

6.17 O gestor do contrato orientard as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e dos atos
preparatdrios ainstrucdo processual relativas aos contratos firmados pela Camara Municipal;:

6.18 O gestor do contrato elaborard o relatério final de que trataa ainea“d” do inciso VI do § 3° do art. 174
dalLel Federal n°14.133, de 2021, com as informagdes obtidas durante a execucao do contrato;

6.19 O gestor do contrato analisara os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, eventuais
alteracBes contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato, e os documentos referentes ao recebimento do objeto
contratado, Apds andlise dos documentos referentes ao recebimento do objeto contratado, realizard, em
conjunto com o fiscal do contrato, o recebimento definitivo do objeto.

6.20 O gestor do contrato inserira os dados referentes ao procedimento licitatério e a contratagdo direta no
Portal Nacional de Contratagfes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo Pulblica na internet, e
providenciar as publicagdes previstas em lei, quando ndo houver unidade administrativa responsavel por estas
atribuicoes; e

6.21 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacéo de sancOes previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

7. Critérios de medicdo e pagamento
Recebimento

7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, por etapa, pelo fiscal,
mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e
administrativo.

7.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranca oriunda da
Contratada com a comprovacdo da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3 O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.4 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ira
apurar o resultado das avaliaces da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

a

7.4.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
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Unica medicdo de servigos até que sgjam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.2 A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sgjam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.4.3 O recebimento provisorio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificaces constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades.

7.4.5 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detal hado.

7.5 No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lel n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota
Fiscal no que pertine a parcelaincontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.6 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacao e Pagamento

7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 05 (cinco) dias Uteis
parafins de liquidagao.

7.9 Parafins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se anotafiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1 0 prazo de validade;

7.9.2 a data da emiss&o;

7.9.3 os dados do contrato e do 6rg&o contratante;

7.9.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.9.50vaor apagar; e

7.9.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.11 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios el etrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 daLei n° 14.133, de 2021.
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7.12 Constatando-se, junto ao SICAF, a situag@o de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, N0 Mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado umavez, por igual periodo, acritério do contratante.

7.13 N&o havendo regularizago ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que segjam acionados 0s meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.14 Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.15 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.16 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacédo da
despesa. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos a Contratada serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo de indice oficial de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.17 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela Contratada.

7.18 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.19 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.19.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

7.20 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencgdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1 A Contratada sera selecionada por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso XV, daLei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacao

8.2 Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

8.2.1 SICAF;
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8.2.2 Cadastro Naciona de Empresas Iniddneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.2.3 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario, por
forcado artigo 12 daLei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢bes impostas ao responsavel pela prética
de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridicada qual seja sdcio majoritario.

8.4 Caso conste na Consulta de Situac&o do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.6 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.7 Caso atendidas as condicOes para contratagdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.8 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéio constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacdo atualizada.

8.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJCPF diferentes, salvo agueles
legalmente permitidos.

8.10 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome dafilial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso dagqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

8.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.12 Para fins de habilitac8o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagdo juridica

8.13 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.14 Empresario individual: inscricdio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.15 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br
/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
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8.17 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serad considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

8.18 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde
tem sede a matriz;

8.20 Sociedade cooperativa: ata de fundag@o e estatuto social, com a ata da assembleia que o0 aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 daLei n° 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.21 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.22 Prova de inscricdo no Cadastro Naciona de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.23 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive agqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

8.24 Prova de regularidade com o Fundo de Garantiado Tempo de Servico (FGTYS);

8.25 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.27 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28 Caso o fornecedor sgja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivaente, naformadalel.

8.29 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdao Técnica

8.30 Comprovacdo, por meio do Estatuto Social, de que a proponente se enquadra nos parametros
estabelecidos pelo art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, demonstrando ser instituicdo brasileira sem fins
lucrativos, que tenha por finalidade estatutéria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa,
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extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovagdo, inclusive para gerir
administrativa e financeiramente essas atividades.

8.31 Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de
certidBes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

8.32 Para fins da comprovac&o de que trata este subitem, a proponente deverad apresentar atestado(s) de bom
desempenho anterior em contrato da mesma natureza e porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito
publico ou privado, que especifique(m) em seu objeto necessariamente os tipos de servicos realizados, com
indicacdes das quantidades e prazo contratual, datas de inicio e término e local da prestacdo dos servigos;

8.32.1. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servicos similares ao objeto da dispensa
de licitacdo, que demonstre(m) que a proponente prestou servigos em contratos correspondentes a ao
menos 14 (quatorze) estagiarios, que, em conformidade com a Sumula 24 do TCE/SP, corresponde
a aproximadamente 48,28% do nimero vagas de estagio previstas pela Resolugdo 424/2015 da Camara
Municipal de Araraquara.

8.32.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério
de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.32.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa interessada.

8.33 O interessado disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 132.240,00

9.1 A estimativa do valor da contratagdo foi realizada com base em propostas de or¢camento obtidas de dois
agentes de integracdo na cidade de Araraquara/SP, cujas taxas de administragdo mensal sdo de R$ 52,00
(cinquenta e dois reais) e R$ 100,00 (cem reais), conforme propostas anexas ao presente Termo. A média
dessas taxas, calculada em R$ 76,00 (setenta e seis reais), foi utilizada como base para o calculo do valor total
estimado.

9.2 Essa média foi multiplicada pelo nimero maximo de 29 (vinte e nove) vagas de estagio previstas pela
Resolucdo 424/2015 da Cadmara Municipal de Araraquara, e posteriormente multiplicada por 12 (doze) meses,
resultando em um valor total de R$ 26.448,00 (vinte e seis mil, quatrocentos e quarenta e oito reais) para um
ano de contrato.

9.3 Considerando a possibilidade de continuidade do contrato pelo periodo de 5 (cinco) anos, foi estimado um
valor total de R$ 132.240,00 (cento e trinta e dois mil, duzentos e quarenta reais). Estes calculos estdo
detalhados nos demonstrativos subsequentes:
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Descricdo

Proposta de Orgamento 1
roposta de Orgamento 2

P Org 2

Média das Propostas de Orcamento

Tabela 1 - Média entre as Propostas de Or¢amento 1 e 2

Diescrigao

IMéEdia das Propostas de Orgamento

Mimero Masximo de Vagas de Estagio

Termo de Referéncia 58/2024

Valores (A1)

Valores (RS)

......

Valor Mensal Estimado 2.204 00
MNumero de Meses 12

Valor Anual Estimado 26.448 00
Valor Estimado para 5 Anos 132.240,0

Tabela 2 - Valor Total Estimado

10. Adequacdo orcamentaria

10.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Araraguara.

10.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestado/Unidade: 1
b) Fonte de Recursos: 001 Tesouro
¢) Programa de Trabalho: 41 Processo Legislativo
d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

10.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10.4 A despesa decorrente da contratacdao objeto deste Termo de Referéncia estd adequada ao Plano Plurianual
(PPA) vigente.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.
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ANA PAULA DE ANDRADE

Analista Legislativo - Geréncia de Gestdo de Pessoal

1Y
tf Assinou eletronicamente em 03/10/2024 as 12:58:50.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTAS

PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA DE LICITAGAO: N° 072/2024
PROCESSO DE COMPRAS N° 161/2024

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacao de servigcos de Agente de Integracdo de
Estagio, mediante o pagamento de taxa administrativa por contrato ativo, em conformidade
com a Lei n° 11.788/08 e a Resolugdo Municipal n° 424/2015 da Camara Municipal de
Araraquara, incluindo recrutamento, selecéo, operacionalizagdo e gestdo dos contratos de
estagio, com seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado.

Razao Social da PROPONENTE:

Endereco:
CEP: Fone: (0xx) Fax: (0xx)
E-mail:
CNPJ: Inscrigdo Estadual:
VALOR VALOR
< UNIDADEDE .
ITEM ESPECIFICACAO CATSERV MEDIDA UNITARIO MENSAL
MENSAL TOTAL
Taxa
Contratagéo de servigo o )
administrativa
1 de agente de integragao 15156 . R$ R$
. por estagio
de estagio )
ativo
VALOR TOTAL MENSAL: R$ (VALOR TOTAL POR EXTENSO)
11
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ANEXO IlIl - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATON° ........ /...

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA
CONTRATADA:
DISPENSA DE LICITAGAO N°

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagao de servicos de Agente de Integracédo de
Estagio, mediante o pagamento de taxa administrativa por contrato ativo, em conformidade com
a Lei n® 11.788/08 e a Resolugdo Municipal n® 424/2015 da Camara Municipal de Araraquara,
incluindo recrutamento, selecdo, operacionalizagdo e gestdo dos contratos de estagio, com
seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, cuja apdlice seja compativel com
valores de mercado, conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de
referéncia.

A CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA, situada na Rua S&o Bento, 887, Centro, ,
nesta cidade de Araraquara, estado de S&o Paulo, inscrita no CNPJ 51.817.799/0001-44,
Inscricdo Estadual — “isenta”, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato
representado por seu Presidente, o Sr. Vereador PAULO FERNANDO PAES LANDIM,
portador da cédula de identidade RG n.° e CPF n.°, e de outro a instituicdo ****, inscrito(a) no
CNPJ/MF sob 0 n° ., , sediado(@) Na e, , em
............................. doravante designado CONTRATADO, neste ato representado(a) por
.................................. (nome e fungéo no contratado), conforme atos constitutivos da instituicao
OU procuragao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo n°® 161/2024 e
em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagédo
aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da dispensa de licitagdo
n°® 01/2024 diante das clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

PARAGRAFO PRIMEIRO - Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos de Agente de
Integracdo de Estagio, mediante o pagamento de taxa administrativa por contrato ativo, em
conformidade com a Lei n® 11.788/08 e a Resolugédo Municipal n°® 424/2015 da Camara Municipal
de Araraquara, incluindo recrutamento, sele¢do, operacionalizagdo e gestdo dos contratos de
estagio, com seguro contra acidentes pessoais em favor do estagiario, cuja apdlice seja
compativel com valores de mercado, conforme condigbes, quantidades e exigéncias
estabelecidas no termo de referéncia.

PARAGRAFO TERCEIRO - Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcrigdo:

O Termo de Referéncia;

O Aviso de Dispensa Eletronica;

A Proposta do contratado; e

Eventuais anexos dos documentos supracitados.

oD~
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos, de
02/12/2024 a 02/12/2029, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma do Art. 106 e 107 da Lei
n°® 14.133/21.

PARAGRAFO SEGUNDO - Nos termos do Art. 106, Il e lll, da Lei n® 14.133/21, o ajuste devera
observar as seguintes diretrizes:

| - a Administracdo devera atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de
créditos orgamentarios vinculados a contratagédo e a vantagem em sua manutengéo;

Il - a Administragao tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de
créditos orgamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato n&o mais Ihe
oferece vantagem.

PARAGRAFO TERCEIRO - Quando a no concluso decorrer de culpa do contratado:

| - o contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas sangoes
administrativas;

Il - a Administragdo podera optar pela extingao do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

PARAGRAFO QUARTO - A prorrogagéo de que trata o paragrafo primeiro da clausula segunda
é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condigdes e os pregos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagcdo com o contratado,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que o objeto contratual compreende a
prestagcao de servigos;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagdes de
que a prestagao de servigos tenha sido executada regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagédo da prestacao de servicos;

d) Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

e) Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

PARAGRAFO QUINTO — O contrato ndo podera ser prorrogado quando o Contratado tiver sido
penalizado com as sanc¢des de declaragéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar

com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagao.

PARAGRAFO SEXTO - O contratado n&o tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
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PARAGRAFO SETIMO - A prorrogagéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo

de termo aditivo.

CLAUSULA TERCEIRA — DAS CONDIGOES DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL

PARAGRAFO PRIMEIRO - O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de
execugao, assim como os critérios de medi¢do, prazos e condi¢gdes de conclusao, entrega,
observacgéao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

a)

b)

d)

¢)]

O inicio da execucgéo do objeto ocorrera imediatamente apos o inicio do prazo de
vigéncia previsto na Clausula Segunda Paragrafo Primeiro deste ajuste.

A Contratada devera assegurar o cumprimento da Lei n° 11.788/08 (Lei do Estagio),
atuando como intermediaria entre as instituicbes de ensino e a Contratante,
promovendo a facilitagdo e gestao dos estagios, incluindo a realizagdo do processo
seletivo de estagiarios, a formalizacdo e o acompanhamento dos contratos de
estagio.

A Contratada devera disponibilizar plataformas tecnoldgicas que facilitem a gestao
dos estagios, permitindo a integracdo e o acompanhamento das atividades
relacionadas ao programa de estagio.

A Contratada devera oferecer suporte administrativo necessario para garantir que
todas as partes envolvidas (instituicbes de ensino, contratante e estagiarios) estejam
cumprindo integralmente suas obrigagdes legais e regulamentares.

A Contratada sera responsavel pelo acompanhamento continuo do estagio,
monitorando o desenvolvimento das atividades e assegurando que o plano de
atividades acordado seja rigorosamente cumprido, de modo a contribuir efetivamente
para o aprendizado do estagiério.

A remuneragido da empresa contratada sera efetuada mediante cobranga de uma
taxa mensal de administragdo por estagiario, que devera incluir o seguro contra
acidentes pessoais, compativel com os valores de mercado, conforme estabelece o
inciso IV do art. 9° da Lei n° 11.788/2008.

O quantitativo e as respectivas areas de atuagao dos estagiarios previstos no item
1.2 deste Termo de Referéncia poderao variar conforme as demandas desta Camara
Municipal, bem como em funcdo de eventual variagdo nos limites de dotagéo

orgcamentaria da Contratante.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os servicos de responsabilidade da CONTRATADA, mencionados
na Clausula Primeira deste Contrato serdo desenvolvidos de acordo com as orientagdes técnicas
e metodoldgicas constantes no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |.
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PARAGRAFO TERCEIRO - A CONTRATADA se reserva no direito exclusivo sobre as provas
usadas na realizagdo do concurso publico, ficando expressamente proibida a CONTRATANTE
copiar, xerocopiar ou reproduzir, sob qualquer outra forma, e ainda fornecer provas a terceiros,

salvo por determinagao judicial.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

PARAGRAFO UNICO - Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual, contudo, a
contratacao do seguro (item 3.8. do termo de referéncia) constitui excegéo a referida vedacgao.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATANTE efetuara o pagamento de R$ ( reais) de taxa
administrativa por estagiario/més contratado e ativo, sendo o valor estimado global do presente

contrato, para 29 (vinte e nove) estagiarios e 5 (cinco) anos de vigéncia, correspondente a R$ (

reais).
QUANTIDADE VALOR VALOR MENSAL VALOR TOTAL
ITEM | ESPECIFICAGAO CATSERV UT\:ZSI?DE;E MAXIM,,'-\ DE UNITARIO TOTAL (5 ANOS)
ESTAGIARIOS MENSAL
Contratagao de
servico de agente Taxa administrativa
1 15156 29 R$ R$ R$
de integracdo de por estagio ativo
estagio

PARAGRAFO SEGUNDO - O valor total previsto para a vigéncia total do contrato acima é
meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
quantitativos de estagiarios efetivamente contratados.

PARAGRAFO SEGUNDO - No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas
e indiretas decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, seguro

e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

PARAGRAFO QUARTO - O valor da taxa previsto no paragrafo anterior, sera sempre integral e

nunca proporcional aos dias estagiados, inclusive nos periodos de recesso.
CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

PARAGRAFO UNICO - O prazo para pagamento ao contratado e demais condicbes a ele
referentes encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE
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PARAGRAFO PRIMEIRO - Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no
prazo de 01 (um) ano contado da data do orgamento estimado, elaborado pela Administragcao na
fase preparatoria do processo.

PARAGRAFO SEGUNDO - Apés o interregno de um ano os pregos iniciais serédo reajustados,
mediante a aplicagdo, pelo contratante, da variagdo do INDICE NACIONAL DE PRECOS AO
CONSUMIDOR AMPLO -IPC-A no periodo, ou outro indice oficial que vier a substitui-lo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de
um ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

PARAGRAFO QUARTO - No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de
reajustamento, o contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagéo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)
definitivo(s).

PARAGRAFO QUINTO - Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

PARAGRAFO SEXTO - Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
termo aditivo.

PARAGRAFO SETIMO - O reajuste sera realizado por apostilamento.
CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

PARAGRAFO PRIMEIRO - S&o obrigagées do Contratante:

a) Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com
o contrato e seus anexos;

b) Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

c) Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

d) Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

e) Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

f)  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execugao do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do
ajuste.

g) A Administragdo tera o prazo de 5 (cinco) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

h) Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econébmico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

i) A Administracdo n&o respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por
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)

k)

1)

qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Articular-se com a CONTRATADA quanto as datas relativas as atividades constantes
deste contrato e fazer cumprir o respectivo cronograma;

Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos por meio da Comissao Especial para
Realizagdo de Concurso Publico, nomeada pela Portaria 2888/2023, que se encarregara
dos contatos com a CONTRATADA para esclarecimento de duvidas, troca de
informacdes e demais providéncias necessarias a realizagao do objeto deste contrato;
Abster-se de elaborar e/ou divulgar editais, comunicados, formularios, cadastros e
listagens sem a expressa anuéncia da CONTRATADA,;

m) Fiscalizar a execugéo do contrato;

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

PARAGRAFO PRIMEIRO - O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste
Contrato, Termo de Referéncia e de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os
riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a seguir dispostas:

a)

b)

c)

f)

Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do contrato.

A indicacdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
0 exercicio da atividade.

Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de
regéncia;

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais empregados;
Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, de acordo
com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n°® 14.133,
de 2021;

Quando néo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela
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s)

t)

v)

fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servicos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CREF; e 5) Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas — CNDT;

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convencéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato,
por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade
ao Contratante;

Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execugcao do empreendimento.

Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas
ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condi¢gdes de segurancga, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudanc¢as nos meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo
ou instrumento congénere.

Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para qualificagdo na dispensa com disputa.
Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagéo.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato.

Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.
Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente a reclamacoes
sobre seus servigos;

Manter convénios especificos com as Instituicées de Ensino da cidade de Araraquara/SP
e regiao, incluindo, pelo menos, as cidades de Matdo/SP e S&o Carlos/SP, conforme
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fundamentado no item 2.3 do Termo de Referéncia, contendo as condigbes exigidas para
a caracterizagéo e definicdo do estagio de seus;

w) Obter da CONTRATANTE a identificacdo e caracteristicas dos programas e das
oportunidades de estagio a serem concedidas;

x) Encaminhar a CONTRATANTE, sempre que solicitado e no prazo previsto, os
estudantes cadastrados e interessados nas oportunidades de estagio, segundo o perfil
informado;

y) Realizar o processo seletivo dos estudantes interessados nas vagas de estagio
disponibilizadas e informar a CONTRATANTE os nomes dos selecionados;

z) Promover o encaminhamento dos estudantes para a realizagédo de atividades aprovadas
pelas Instituicbes de Ensino, em conformidade com a compatibilidade da etapa e
modalidade do curso de formacéo do estudante, respondendo civiimente caso indique
estudantes em desacordo com esses requisitos;

aa) Preparar, toda a documentacgao legal referente ao estagio, incluindo:

a. Termo de Compromisso de Estagio - TCE, entre a CONTRATANTE, o
estudante e a Instituicdo de Ensino, elaborado na forma prevista na lei municipal
n°® 6.976/09, especialmente o paragrafo 1° do artigo 99

b. Contratar e manter, durante a vigéncia do presente contrato, Apdlice Coletiva de
Seguro contra Acidentes Pessoais, da qual passa a figurar a CONTRATANTE
como SUB-ESTIPULANTE em favor do grupo de estagiarios contratados sob a
intermediacao do CIEE;

bb) Disponibilizar mecanismos de controle semestral dos relatérios de atividades
preenchidos pelo Supervisor de estagio da Concedente;

cc) Informar a Instituicdo de Ensino a emissdo do relatério de atividades devidamente
preenchido pela CONTRATANTE;

dd) Controlar a informagéo e disponibilizar para a CONTRATANTE e para a Instituicdo de
Ensino a conclusao da formalizacao do Termo de Compromisso de Estagio;

ee) Controlar e acompanhar a elaboragao do relatério final de estagio, de responsabilidade
da CONTRATANTE;

ff) Disponibilizar, na modalidade presencial ou a distancia, oficinas de capacitagcéo para os
estagiarios;

gg) Incluir na cobertura do FUNDO DE ASSISTENCIA AO ESTUDANTE - FAE, em casos
de acidentes pessoais, os estudantes encaminhados pelo CIEE que estiverem em
estagio nas dependéncias da CONTRATANTE;

hh) Avaliar o local de estagio/instalagbes da concedente, subsidiando as Instituicdes de
Ensino conforme determinacéo da Lei.

i) Comunicar a CONTRATANTE sobre possiveis falhas ou interrupgdes do servigo
contratado, sempre que isto ocorrer, justificando o fato;

jj) Manter, durante toda a execugdao do CONTRATO, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para a contratagao;

kk) Saldar diretamente, a quem de direito, todos tributos, encargos e contribui¢cdes, sejam
de carater trabalhista, previdenciario ou social, relativas a prestagéao do servigo;

II) Os prazos e as etapas de execucdo do objeto serdo cumpridos de acordo com a
necessidade da Administragao.

mm) A Contratada devera providenciar seguro contra acidentes pessoais em nome dos
estagiérios, cuja apolice seja compativel com valores de mercado. As garantias basicas
do seguro deverao abranger, no minimo, os seguintes valores ja praticados no contrato
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vigente: Morte acidental, no valor de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e quinhentos reais);
Invalidez Permanente por Acidente, no valor de R$ 16.500,00 (dezesseis mil e
quinhentos reais); e Auxilio emergencial por morte acidental, no valor de 4.320,00 (quatro
mil e trezentos e vinte reais).

CLAUSULA NONA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

PARAGRAFO PRIMEIRO - As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei n°
13.709/2018 — Geral de Protegcdo de Dados Pessoais (LGPD) e se comprometem a adequar
todos os procedimentos internos ao disposto na referida lei, com intuito de protecdo de dados
pessoais repassados em virtude da execugao contratual, sendo vedada a utilizagdo de todo e
qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela contida no objeto da
contratagao, sob pena de responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

PARAGRAFO SEGUNDO - E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal
repassado em decorréncia da execugao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratagao, sob pena de responsabilizagao administrativa, civil e criminal.

PARAGRAFO TERCEIRO - As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de
todas as informagbes — em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis —
repassados em decorréncia da execugao contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informacgdes a outras empresas ou entidades, entidades ou pessoas, salvo aquelas decorrentes
de obrigagdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

PARAGRAFO QUARTO - As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados
em decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protegdo de Dados.

PARAGRAFO QUINTO - Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protegdo de Dados, o
CONTRATANTE, para a execugao do servico objeto deste termo de referéncia, tem acesso a
dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como numero do CPF e do RG,
enderecos eletrénico e residencial, e copia do documento de identificagao (listar outros, quando
cabivel).

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral
de Protegéo de Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto
na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

PARAGRAFO SETIMO - A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em
até 24 (vinte e quatro) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer forma
de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da
Lei Geral de Protecédo de Dados.
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PARAGRAFO OITAVO - Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades
que justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

PARAGRAFO NONO - E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipéteses permitidas em Lei.

PARAGRAFO DECIMO - Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é
dever do contratado elimina-los, com exce¢édo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentagao para fins de comprovacgéo do
cumprimento de obriga¢des legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas
obrigagdes.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - E dever do contratado orientar e treinar seus empregados
sobre os deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo
Contratante, prorrogavel justificadamente, quaisquer informagbes acerca dos dados pessoais
para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos
pertinentes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacgdes, editadas na forma da LGPD.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DE EXECUGAO
PARAGRAFO UNICO - N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugo.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A CONTRATANTE exercera a fiscalizagdo do contrato por intermédio do fiscal do contrato de
modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigacbes ajustadas, conforme condi¢des

definidas no Termo de Referéncia — Anexo |.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A fiscalizacdo n&o exclui e nem reduz a integral responsabilidade da
CONTRATADA, mesmo perante terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas no
fornecimento dos materiais, inclusive quando resultantes de utilizacdo de pessoal inadequado
ou sem a qualificagao técnica necessaria, inexistindo, em qualquer hipétese, corresponsabilidade
por parte da CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - A auséncia de comunicacdo, por parte da CONTRATANTE,

referente a irregularidades ou falhas, ndo exime a CONTRATADA do regular cumprimento das

obrigacdes previstas neste contrato, no Aviso de Contratagédo Direta e no Termo de Referéncia.
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PARAGRAFO TERCEIRO - A Comissdo Especial para Realizagdo do Concurso Publico,
também acompanhara todas as atividades da CONTRATADA podendo intervir de forma a corrigir

ou sanar procedimentos, ficando a CONTRATADA obrigada a cumprir suas determinagoes.

PARAGRAFO QUARTO - A fiscalizagdo dos servicos pelo CONTRATANTE nao exclui, nem
reduz a completa responsabilidade da CONTRATADA pela inobservancia de qualquer obrigagéo.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

PARAGRAFO PRIMEIRO - Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de
2021, o contratado que:

a) der causa a inexecugéao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execugéo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h)  praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

PARAGRAFO SEGUNDO - Considera-se:

a) Inexecugédo parcial: o atraso injustificado superior a 20 (vinte) dias no cumprimento das
obrigacdes principais e acessoérias assumidas.

b) Inexecucgao total: o atraso injustificado superior a 40 (quarenta) dias no cumprimento da
obrigacao principal assumida.

PARAGRAFO TERCEIRO - Ser3o aplicadas ao contratado que incorrer nas infracées acima
descritas as seguintes sancoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da
Lei n°® 14.133, de 2021);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar
a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

i) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as

"«

condutas descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem
como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposigcéo de penalidade mais grave
(art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021).
iv) Multa:

(1) Moratéria de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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(2) Compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecuc¢ao total do objeto;

(3) Em caso de inexecugao parcial, a multa compensatéria, no mesmo
percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagéo
inadimplida.

PARAGRAFO QUARTO - A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156,
§9° da Lein® 14.133, de 2021)

PARAGRAFO QUINTO - Todas as sanc¢des previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §7°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

PARAGRAFO SEXTO - Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgao (art. 157, da Lei n® 14.133, de
2021)

PARAGRAFO SETIMO - Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera
ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

PARAGRAFO OITAVO - A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento
previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

PARAGRAFO NONO - Na aplicacdo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°
14.133, de 2021):

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgédos de controle.

PARAGRAFO DECIMO - Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de
2021, ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragcdo Publica que também sejam
tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A personalidade juridica do Contratado podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular
a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangbes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
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administradores e sdcios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a
entidade do mesmo ramo com relagédo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade
de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangao, informar e manter atualizados os dados
relativos as sancgbes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - As sancdes de impedimento de licitar e contratar e
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do
art. 163 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

PARAGRAFO PRIMEIRO - O presente Termo de Contrato podera ser extinto nas hipéteses
previstas no art. 137 da Lei n°® 14.133/2021, com as consequéncias indicadas no art. 155 da
mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao das san¢des previstas no Termo de referéncia, anexo do
Aviso de Contratagao.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os casos de extingéo seréo formalmente motivados, assegurando-
se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO TERCEIRO - O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes
nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137
da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO QUARTO - O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido:

13.4.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.4.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.4.3 Indenizagbes e multas.

PARAGRAFO QUINTO - A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdétese em que sera concedida indenizagdo por meio de
termo indenizatodrio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

PARAGRAFO SEXTO - O contrato podera ser extinto:

a. Caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou
entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungéo
na dispensa de licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que
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deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021);

b. Caso se constate que a pessoa juridica contratada possui administrador ou sécio
com poder de dire¢ao, familiar de detentor de cargo em comisséo ou fungéo de
confianga que atue na area responsavel pela demanda ou contratagdo ou de
autoridade a ele hierarquicamente superior no ambito do érgao contratante.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

PARAGRAFO PRIMEIRO - As despesas decorrentes da presente contratagéo correrdo & conta
de recursos especificos consignados no orcamento da Camara Municipal de Araraquara deste
exercicio, na dotagcao abaixo discriminada:

|.Gestdo/Unidade: 1
II.Fonte de Recursos: 001 - Tesouro
lll.Programa de Trabalho: 41 — Processo Legislativo

IV.Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

PARAGRAFO UNICO - Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as
disposi¢des contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa
do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

PARAGRAFO PRIMEIRO - Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos
arts. 124 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

PARAGRAFO SEGUNDO - O contratado & obrigado a aceitar, nas mesmas condigbes
contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO - As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante
celebragdo de termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do
contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de antecipagéo de seus efeitos, hipotese
em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da
Lei n® 14.133, de 2021).
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PARAGRAFO QUARTO - Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebragéao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lein® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICAGAO

PARAGRAFO UNICO - Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,
bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atenc¢ao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133,
de 2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

PARAGRAFO UNICO - Fica eleito o Foro da Comarca de Araraquara (SP), com rendncia
expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir os litigios que decorrerem
da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §1°,da Lei n® 14.133/21.

Araraquara (SP), XXX de XXXX de 2024

Contratada Contratante

a
1.2 testemunha 2.2 Testemunha
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